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INTRODUCAO

O Access é um poderoso sistema de gerenciamento de banco de dados para o sistema
operacional Windows.

O Access utiliza tabelas para armazenar os dados dos usuarios. Portanto o primeiro
passo a ser tomado é a criagdo de tabelas em seu banco de dados. Em seguida criar
relacionamentos entre as tabelas e as planilhas de consultas de dados. Para interagir com
0 seu banco de dados utilizando uma interface grafica mais aprimorada criamos os
formularios. Para imprimir os dados do Banco de dados utilizamos os relatérios. Para
fungdes que se repetem constantemente criamos Macros e cédigo Visual Basic.

O Access permite que se construa um banco de dados para uma grande gama de
atividades de controle de dados. Podemos utilizar o Access para criar desde um simples
cadastro de clientes a um complexo controle de estoque, passando por aplicagcbes de
folha de pagamento, contas a pagar/receber, sistema de vendas, e ndao menos importante
manipular dados na Internet com total interacdo com sua audiéncia (visitantes).

Banco de dados

Banco de dados é um elemento cuja finalidade é armazenagem de dados.

Um banco de dados possui uma série de informacdes relacionadas a um determinado
assunto. Um exemplo, cadastro de clientes, onde esta agrupado todos os dados dos
clientes, nome, endereco, telefone, tudo isso num Unico lugar e de facil consulta.

Campo

O campo é a menor unidade de informacéao existente em um arquivo de banco de dados.
Isso significa que toda informagao entrada em um arquivo de banco de dados é quebrada
em por¢des menores, que recairdo em campos especificos.

Registro )
Um registro é um conjunto de campos. E a entidade que identifica uma entrada Unica em
um banco de dados.

indices

Os indices de um banco de dados permitem que as instrugdes sejam encontradas com
uma maior rapidez. De certa forma, eles se assemelham aos indices encontrados nos
livros, ou seja, direcionam até a posi¢cao onde se encontra a informagao desejada.

Chave

Uma chave é uma entidade que permite a distingdo dos registros de uma tabela. Uma
chave pode ser formada por um campo ou um conjunto de campos. No ultimo caso, elas
sao chamadas de chaves compostas. Uma chave primaria determina necessariamente a
ordem dos registros dentro da tabela.

INICIANDO O ACCESS 2000

Para iniciar o access, clique no botao Iniciar.
Posicione o cursor do mouse sobre Programas.
Clique em Microsoft Access

Mic
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CRIANDO UM BANCO DE DADOS

Para criar um banco de dados, utilize a opgéo “Banco de dados vazio do Access”.

Microzoft Access [ 2] |

—Criar um banco de dados novo usando

% Banco de dados vazio do Access |
=lJ

i~ Projetos, paginas e assistentes de banco de dados do Access

é? ™ abrir um arquivo exiskente

ChapostilalClientes
Meus programast,. . \WCadastro de Clientes

O I Cancelar

Clique em “OK”.

Na préxima tela fornegca um nome para o banco de dados e escolha a pasta onde seu
banco de dados sera armazenado.
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Movo arquivo de banco de dados EHE

Salvar em: I@ Meus documentos j . | o e + Ferramentas -
3dStudio
Access 2000
Adobe
Apostilas

“’ Carel

Zorel User Files

__r"q'f_"fs - Crystal

documentos Ditss

Excel 2000
Ftp

Meus programas
Minhas imagens
Minhas Webs
Photo editor

Mome do arquivo: j & criar

Salvar como kipo: IBancu:u de dados do Microsoft Aocess j Cancelar

Clique em Criar, e seu banco de dados sera criado.

O proximo passo é criar uma tabela.

TABELAS

Para cria uma nova tabela de um clique duplo em “Criar tabela no modo estrutura”

Criar kabela usando o assistente
] Criar tabela inserinda dadas

A tabela possui trés colunas
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Maome do Campo | TipodeDados | Dezcrigio [a

E3

B =]

Propriedades do Campo
Geral | Pezquiza
Um nome de campo pode ter até B4 caracteres
inzluindo ezpagos. Pressione F1 para &juda sobre
nomes de campa. ]
Sao elas:

Nome do campo: Identifica a natureza da informagado. Ex: Nome, Endereco, Telefone,
etc.

Tipo de dados: Identifica a caracteristica do dado armazenado no campo. Ex: Texto,
Data/Hora, Moeda, Numero, etc.

Descri¢ao: O preenchimento nesta coluna é opcional, porém sempre é bom digitar um
texto explicativo nesta coluna, que sera mostrado na "Barra de status" do formulario na
hora do preenchimento dos dados.

Na tabela, o primeiro passo é definir a estrutura, informando quais serdo os nomes dos
campos, o tipo de dado que sera digitado, e outras informacdes adicionais.

NOME DO CAMPO

Para definir o nome do campo, utilize até 64 caracteres (letras e numeros), incluindo
espacos. Nao sao permitidos sinais como ponto(.), exclamacgao(!) e colchetes(] ]).

Exemplos de nomes de campo:
¢ Nome do cliente
e Telefone comercial
e Data de nascimento
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TIPO DE DADOS

Apods definir o Nome do campo, vocé deve informar o tipo de dados do mesmo. O tipo
escolhido dependera da natureza da informacgao que vocé deseja.
Veja a seguir, os tipos de dados permitidos.

Tipo de Dadoz

-

Testo
kemorando
MHumero
DatasHora
hMoeda
AutoMumeragio
Sim/M &0
Objeta OLE

& ente de Pesc

Texto
Armazena caracteres alfanuméricos (texto e niumero). E o tipo indicado para armazenar
informacgdes que nao requerem calculo. Ex: nome de pessoas ou enderecos.

Memorando
Armazena caracteres, no entanto, ele é utilizado para aguardar grandes blocos de texto
que sao divididos em paragrafos.

Numero
Armazena valores numéricos inteiros ou fracionarios. Este tipo devera ser escolhido como
padrdo quando desejarmos efetuar calculos com valores de campos.

Data/Hora
Faz com que o banco de dados trate os caracteres como datas ou horas, dependendo da
forma como serao digitados.

Moeda

O tipo de dados Moeda tem todas caracteristicas de um dado do tipo numérico, porém
com acréscimo do simbolo monetario.

Exemplo: “R$”

AutoNumeragao
Utilizado para contagem de registros. A cada registro inserido na tabela ele é
automaticamente incrementado em um valor.

Sim/Nao

Permite a entrada de valores do tipo Sim, Nao, Verdadeiro ou Falso.

Qualquer outro tipo de valor que vocé digite no campo do tipo Sim/N&o causara um erro, e
o0 Access soara um beep alertando sobre o erro. Valores como Verdadeiro e Falso, o
Access os converte para Sim ou Nao automaticamente.

Quando digitar um valor “Nao” certifique que digitou com o acento (til), caso contrario o

Access tratara o valor como incorreto.
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Objeto OLE

Esse tipo de dado € uma grande vantagem do ambiente grafico Windows, pois vocé pode
definir que o dado seja uma imagem grafica. Umas das utilizagdes seria ter associada a
ficha dos funcionarios uma foto do mesmo.

Hyperlink

E um tipo de campo que ir4 armazenar um texto que permite saltar para um arquivo, um
local em um arquivo, uma pagina HTML na Web.

Exemplo: http://fp13vs23.digiweb.com

Assistente de pesquisa

Cria um campo que permite que vocé escolha um valor a partir de uma tabela ou de uma
lista de valores, utilizando uma caixa de combinagéo. A escolha dessa opgao na lista de
tipos de dados inicia um assistente para definir isso para vocé.

PROPRIEDADES DO CAMPO

Ao definir o Tipo de dados, aparecerdo na parte inferior da janela as propriedades do
campo. Vocé devera definir as propriedades especificas para cada tipo de dados.

Tamanho do campo
Define o tamanho maximo de caracteres que sera permitido em um campo.

Texto: Pode ser entre 0 a 255 caracteres.

Numero:

Definigao Descricao

Byte Numeros de 0 a 255 (nao fracionarios)

Inteiro Numeros de —32.768 a 32.767 (nao fracionarios)

Inteiro Longo Numeros de —2.147.483.648 a 2.147.483.647 (nao fracionarios)

Simples Numeros com seis digitos de precisdo podendo valer até
3,402823x10%

Duplo Numeros com 10 digitos de precisdo, de-1,79769313486232x10°% até
1,79769313486232x10°*®

FORMATO

Especifica o formato para exibicdo de numeros, datas, horas e texto.

Texto e Memorando
Vocé pode utilizar simbolos para especificar se caractere de texto € permitido e se todos
os caracteres sdo exibidos em maiusculas ou minusculas.

Simbolo Descricao

@ Um caractere de texto é requerido



http://fp13vs23.digiweb.com/
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& Um caractere de texto ndo é requerido

< Transforma todos os caracteres em letras minusculas

> Transforma todos os caracteres em letras mailsculas

Exemplos:

Simbolo Dados Exibicao

QRQ@-Q@-QR@Q@ 123456789 123-45-6789

QRE@XR@Q@@ 123-45-6789 123-45-6789
123456789 123456789

> leonardo LEONARDO

> LEONARDO LEONARDO

> Leonardo LEONARDO

< leonardo leonardo

< LEONARDO leonardo

< Leonardo leonardo

Numero e moeda:

Formato Descricao
Numero geral (Padrao) Exibe o numero exatamente como foi inserido
Moeda Utiliza p separador de milhares; exibe numeros negativos entre
parénteses.
Fixo Exibe pelo menos um digito
Standard Utiliza o separador de milhares
Por cento Multiplica o valor por 100; anexa um sinal de porcentagem.
Cientifico Utiliza a notagao cientifica padrao
Exemplos:
Formato Numero digitado Numero formatado
Numero geral 1234567 1234,567
-1234,567 -1234,567
$123,45 $123,45
Moeda 1234,789 $1.234,79
-1234,789 -1234,79
3,56645 3,57
Standard 1234,789 1.234,79
Por cento 2 200%
0,35 35%
Cientifico 3456,789 3,46E+03
-3456,789 -3,46E+03
Data/Hora:
Formato Descrigéo
Data geral (Padrao) Se o valor for somente data, a hora ndo sera exibida; se o

valor for somente hora, a data ndo sera exibida. Exemplos: 3/3/99
07:45:00, 4/4/99 e 06:55:00

Data completa Exibe a data por extenso. Exemplo: Domingo, 2 de abril de 2000

Data média Exemplo: 6-abr-99

Data abreviada Exemplo: 4/4/99

Hora completa Exemplo: 8:22:21
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Hora média Exemplo: 09:15

Hora abreviada Exemplo: 21:30

Sim/Nao:

Formato Descricéo

Sim/Néo (Padrao) Sim=-1, Nao=0
Verdadeiro/Falso Verdadeiro=-1, Falso=0
Ativado/Desativado Ativado=-1, Desativado=0

MASCARA DE ENTRADA

E um formato que vocé especifica para controlar a entrada de dados no campo. Uma
mascara de entrada consiste em caracteres exibidos (tais como parénteses, pontos ou
tragcos) e caracteres de mascara que especificam onde os dados devem entrar, que tipo
de dados e quantos caracteres sao permitidos. Para criar uma mascara de entrada,
selecione a tabela desejada e clique no botéo Estrutura.

.ﬁ.bgir sl;r@ ﬁgﬂnvn | >

Dbjetos £

Bl Tab

=t Consultas

b
o

Criar tabela no mod
Criar tabela usando
Criar tabela inserinc
Cdrom

B Formula...

Clientes

Switchboard Ikems

BEEEEEE

Em seguida clique no botdo para construir na caixa de propriedade Mascara de entrada.

Propriedades do campo

Geral | Pecquisa I
Tamanha do campo S0
Farrmata
Méscara de entrada | @
Legenda Mome

Yalor padro
Regra de validacao
Texto de validagdo

Requerido Mao
Permitir comprimenta 2era Mao
Indexado ET]
Compactacdo Unicode M&o

Casas decimais
Determina o numero de casas decimais que o Access utilizara para exibir os numeros.
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Legenda

E o titulo do campo quando usado em um formulério. As legendas sdo tipicamente
utilizadas para fornecer informagdes ao usuario. Se vocé nao definir uma legenda, o nome
do campo é usado como titulo.

Valor padrao
E uma maneira para se garantir que os dados inseridos no banco de dados estdo
corretos.Vocé especifica regras com uma expressdo. Por exemplo, para um campo
numérico aceitar apenas valores acima ou igual a 50, utiliza a seguinte regra de
validagdo: >=50. Ao utilizar regra de validagao, vocé devera:

e Usar aspas em expressdes que contenham texto.

e Usar o sinal “#” em expressbes que contenham data.

Utiliza os seguintes operadores:

> Maior

< Menor

= Igual

>= Maior ou igual

<= Menor ou igual

<> Diferente

Exemplos:

Regra de validacdo Texto de validagéo

<>( Insira um valor diferente de zero
Em(“SP”, “MG”) Estado deve ser SP ou MG
>=Data() Nenhuma da ta antes de hoje
Entre1e5 Valoresentre 1e 5

Como “L?7?” 3 caracteres comegando com L
<#3/3/99#% Apenas datas antes 3/3/1999

Vocé também pode criar uma regra de validagdo que compare os valores em dois
campos. Por exemplo, vocé pode querer ter certeza de que a data de entrega para envio
de um pedido sera dentro de 15 dias a partir da data do pedido, exemplo:

[Data de entrega]<=[Data do pedido]+15

Texto de validacao
E a mensagem de erro que aparece quando o valor é proibido pela regra de validacao.

Requerido
Especifica se um valor é ou nao requerido em um campo. Se esta propriedade é definida
como “Sim”, vocé é obrigado a digitar um valor no campo.

Definicao Descricao
Sim O campo requer um valor
Nao (Padré&o) O campo ndo requer um valor

Permitir comprimento zero
Permite definir se sera aceita uma entrada de dados em branco (nenhum caractere). Para
entrar com uma sequéncia vazia em um campo, digite duas aspas (“ ).

10
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Indexado

O indice é um recurso do Access que aumenta a velocidade da busca e classificagao em
uma tabela. Pode-se criar tantos indices quantos forem desejados. Os indices sdo criados
quando vocé salva a estrutura da tabela sdo automaticamente atualizados quando vocé
adiciona ou altera registros.

Definigao Descricao
Nao (Padréao) Sem indice
Sim (Duplicagéo autorizada) O indice permite valores duplicados

Sim (Duplicagdo n&o autorizada) O indice nao permite duplicacdo, ou seja, os valores
serdo unicos.

Compactacgao Unicode

Um esquema de codificacdo que armazene cada caractere em um byte limita vocé a uma
unica pagina de coédigo — um conjunto numerado contendo no maximo 256 caracteres.
Entretanto, o Unicode pode oferecer suporte a no maximo 65.536 caracteres, porque
representa cada caractere como dois bytes. Como resultado, os dados em um campo
Texto, Memorando ou Hyperlink exigem mais espaco de armazenamento do que nas
versdes anteriores do Access.

CHAVE PRIMARIA

Apobs definir os nomes e propriedades dos campos, vocé deve definir a chave primaria,
que é uma marca unica que tem o objetivo de identificar cada registro em uma tabela.
Toda tabela deve possuir uma chave primaria.

Definindo uma chave primaria em um campo, o Access atribuira as seguintes

caracteristicas a sua tabela:

e Um indice sera criado automaticamente com base na chave primaria, acelerando
assim as operagdes de consultas, pesquisas, etc.

¢ Os dados serdao mostrados na folha de dados na ordem da chave primaria.

¢ N&o sera permitidos a entrada de registros com dados duplicados nos campos que
definem a chave primaria.

DEFININDO UMA CHAVE PRIMARIA
Para definir uma chave primaria, tome o seguinte procedimento:
1) Selecione a tabela desejada e clique no botéo (l%ﬂ Estrutura) Estrutura.

2) Clique no campo que deseja como chave primaria.

Momne dao campa | Tipo de dados | Descricdo
| | Mamne] Texkn
E-rnail Texko E-mail do cliente

11
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3) Clique no botdo (¥ ) Chave primaria. Um simbolo aparece no lado esquerdo do
campo chave primaria.

| | home do campo | Tipodedados | Descricdo

Marne Texto
E-mail Texko E-mail do cliente

4) Clique no botao (E) Salvar para salvar as alteragdes.

INSERINDO DADOS NA TABELA

Selecione a tabela que deseja inserir dados. Clique no botéo (-f*':'ﬂr) Abrir.

- g Estrutura ’:|:| Moo

Ohijetos

Criar tabela no modo estrutura
B Tahelas Criar tabela usando o assistente
Criar tabela inserindo dados

Cdram

gzl Consultas

B Formula::.

Clientes

lmﬁﬂﬂ

O modo Folha de dados é semelhante a uma planilha eletrénica. Os nomes dos campos
aparecem em um cabecalho.

| Nome | Enderego | Cidade | CEP | Produto/Compra |

Digite o dado correspondente no seu campo de origem. Para mudar de campo, clique
com o mouse no campo desejado, ou pressione a tecla [TAB].

Inicialmente, as larguras das colunas obedecem a um tamanho padrdo. Para alterar a
largura de uma coluna, posicione o ponteiro do mouse no cabecgalho das colunas, na linha
que separa o nome dos campos. O Ponteiro se transforma em uma seta de duas pontas;
arraste-o em seguida.

| Endereco  +«f+ Cidade |
Caixa Postal 105077 Miterdi

Fua 24, Quadra 13, S&o0 Luis

Fua Jodo 25, Casa | Minas Gerais

Ao pressionar a tecla [TAB] para passar ao proximo campo, aparece o simbolo de um
lapis indicando que este registro ainda nao foi salvo.

|®| Leonarda

O registro sera salvo ap6s digitar os dados do ultimo campo. O pressionar a tecla [TAB],
aparece um tridngulo indicando que aquele registro foi salvo.

12
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Leonardo da Sil Hua Jodo 26, Casa ' Minas Gerais | BEBEE-000 Livro Seqguranga na Inter

Se vocé nao quiser salvar o registro atual, clique no botdo (¥?) Desfazer. Um clique neste
botado desfaz a ultima acéo, se clicar mais de uma vez, outras acdes serao desfeitas.

Para sair do banco de dados, clique no menu Arquivo/Fechar.
Para finalizar o trabalho no Access clique no menu Arquivo/Sair.

EDITANDO A TABELA DE DADOS

Para abrir o banco de dados, clique em Arquivo/Abrir.

www.ivc.locaweb.com.br E

Examinar: I@ Meus documentos j L | @ > ﬁ = Ferramentas -

_lAccessz000

| CorelDRAWS
_1Delphi 5

1 Download

| Excelz000
_1Minhas imagens
| IMinhas Webs
|| PowerPoint2000
7| Clientes

""" Errol¥C
UsuarioIVC

tr'atnalhn:.n

L §

Fawvaritos

= Abrir H

[
Arquivos do tipo: I.ﬁ.rquivns de dados j anrelar |

Abrindo uma tabela de dados

Para abrir uma tabela de dados, selecione a tabela desejada, clique no botéo (F":'E")
Abrir.
Para movimentar-se entre os dados da tabela, utilize os botdes de rolagem.

Mome do arquivo: ||

13
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Vai para o primeiro registro

—— Wai para o registro anterior

Registro atual
Vai para o proximo registro
Yai para 0 Utimo registro

|7 Inserir o novo registro

Reqistra: HI 1 II ? L4 IH IP*I de 5:]3

| | Total de registros

CLASSIFICAGAO CRESCENTE DECRESCENTE

Para classificar a sua tabela, clique no campo que devera comandar a ordem de
classificacédo. Depois, clique em um dos botdes de classificacao.
Vocé podera escolher entre Crescente (A, B, C, D,...) ou Decrescente (..., D, C, B, A).

Crescente —| %l El |—I]ecrescente

LOCALIZAR REGISTROS

Para localizar um determinado registro em sua tabela clique no botéo (!ﬁ) Localizar.
Um caixa de dialogo aparecera.

Localizar e substituir E
Localizar I Subskituir I
Localizar; I j | Localizar praxima I
Cancelar |
Examinat: INDme j
Coincidir ; ICampu:u inkeiro j Mais ==

Em Localizar, digite a palavra que deseja localizar na tabela.
Em Examinar, selecione o campo.
Em Coincidir, selecione a op¢cao Campo inteiro.

Ap6s digitar a palavra que deseja localizar, clique no botdo para Localizar.

14
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Para ter mais op¢des de procura clique no botao Mais.

EXCLUIR REGISTROS

Para excluir um registro da tabela, cligue no lado esquerdo da janela para poder
seleciona-lo.

J arguivo  Editar  Exibir Inserir Eormatar Registros Ferramentas Janela  &juda

- HESR_RY 4@ o« @8 “H v M
Céd. do Client§f Cliente | Contato | Sobrenome |Departamento]

= 145789 YC software | Leonardo Silva Compras Fi
» 145750 Alpha System |Henrigue “endas :
*

Em seguida clique no botao ( ) ) Excluir registro.
Esta agao (Excluir registro) pede a confirmagao da excluséo.

Microzoft Access www.ivc.locaweb.com.br

¥océ esta prestes a excluir 1 registrofs).

5e clicar em Sim, ndo serd possivel desfazer essa operacdo de exclusdo, Yocé bem
certeza que deseja excluir esses reqgistros?

Clicando no botao Sim, ndo sera mais possivel recuperar aquele registro.
Clicando no botao Nao, o registro permanece na tabela.

EXCLUIR CAMPOS

Para excluir um campo da tabela, vocé deve selecionar a tabela desejada, clicar no botao
(ﬁ) Estrutura.

Ao excluir um campo de uma tabela todos os dados referentes a este campo serdo
perdidos.

Apos selecionar a tabela desejada e entrar no modo estrutura, clique no lado esquerdo do

campo que deseja excluir. Clique no botao ( = ) Excluir linhas.

Microzoft Access - [Chentes : Tabela]

J frquivo  Editar Exibir Insetit Ferramentas Janela  Ajuda — Excluir campo
B-HEEY 2Ry o7 EmN Ba-

.| Momedocampo | Tipo de dados
a CodigoCliente MUmera
A

Texta
Texto

| |Sobrenome Texka

15
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Uma mensagem de alerta ira aparecer.
Clicando no botao Sim, vocé estara dando um fim no campo selecionado.
Clicando no botdo Nao, o campo permanece na tabela.

INSERIR CAMPOS

Selecione a tabela desejada e clique no botéo (ﬁ) Estrutura.
Clique no lado esquerdo do nome do campo, na posigao onde deseja inseri-lo.

Em seguida, clique no botao (3* ) Inserir linhas.

Microzoft Access - [Clientes : Tabela]

J Arguivo  Editar Exibir Inserir Ferramentas Janela Ajuda

B "EBy iERy e 2=
Mome do campo Tipo de dados
CadigoCliente MUmera
Cliente Texko
Zankako Texta
Sobrenome Texko
| [Departamento Texko
I
Endereco Texko
Cidade Texko

Apos clicar no botdo (inserir linhas), aparecera uma linha em branco onde vocé devera
preencher com os dados sobre 0 novo campo.

Para salvar as alteracdes da tabela, clique no botao (E) Salvar.

CONSULTAS

A consulta € uma maneira predefinida e personalizada de se pesquisar os dados da usa
tabela. Por exemplo, em um banco de dados Clientes, vocé pode querer consultar todas
as pessoas da cidade “Sao Paulo”. Ou quem sabe consultar quantos clientes vocé
conseguiu nos ultimos trinta dias.

Ao invés de se estabelecer os critérios toda vez que vocé desejar localizar esses
registros, vocé pode montar uma consulta, e entdo bastara abri-la.

CRIAR UMA CONSULTA
Para criar uma nova consulta, dé um clique sobre o item Consultas na janela Banco de

Dados.
Dé um clique duplo em Criar consulta no modo estrutura.

16
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Aparecera a caixa de dialogo Mostrar tabela com todas tabelas do seu banco de dados.

Selecione a tabela deseja e clique no botdo Adicionar. Em seguida clique no botao
Fechar.

Mostrar tabela e ive locaweb com br [ ER

| Consulkas I ambas I

adicionar
| B |
Clientes
Switchboard Ikems

A janela de consultas contém duas partes. A parte superior contém as tabelas que vocé
seleciona para fazerem parte da consulta, e a parte inferior define os critérios de busca
das informacgdes desejadas, bem como os campos que fardo parte da consulta.

17
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3

Campo: |
Tabela: |
Classificacan:
Mostrar: [ [ [ O
Crikério:

o

-
a| | 3

SELEGAO DOS CAMPOS

O primeiro passo na criagao de uma consulta é a selecdo dos campos que fardo parte da
pesquisa.

Para selecionar um campo, clique na grade Campo (parte inferior). Selecione o campo
desejado clicando na seta que aparece ao lado da grade.

Campai [Mome] -
Tabela: [Cdrom

Classificacdo:

Moskrar: [l

Critério:

ou:

Vocé também pode selecionar um Campo arrastando o campo da tabela (parte superior)
até a grade Campo (parte inferior).

18
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<] |

Campo:
Tabela:
Classificagdo:
Maoskrar:
Critério:

ou;

Para excluir uma coluna da grade inferior, clique sobre a linha da coluna desejada e em
seguida, clique em Editar/Excluir colunas.

CLASSIFICANDO A CONSULTA

Vocé podera configurar a consulta para exibir os dados de uma forma classificada. Clique
na seta e escolha a ordem de classificagao.

Campo:
Tabela:

2°E-mail
Clignkes

Classificagdo:
Moskr ar:
Critério:

IZZIEI:r'Eesn:Eente-a

="g2e01 /004"

oL

EXIBICAO DE CAMPOS

Na linha Mostrar da grade inferior, vocé nota a presenca de um quadrado com uma
marcacgao, indicando que este campo sera mostrado no resultado da pesquisa. Se vocé
retirar a marcagao do quadrado, o campo ndo sera exibido na consulta.

Maome
lienkes

(M)

SALVAR A CONSULTA

Para salvar a consulta, utilize o comando Arquivo/Salvar. Em seguida, digite o nome para
a consulta e cligue em OK para salvar a consulta.

Vocé pode salvar a pesquisa como Formulario, Consulta ou Relatério, basta clicar na seta
para baixo e escolher a op¢ao desejada.
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Salvar como ey ive locavveh .com br ﬂ

Salvar Consulka 'Consulkar Clientes' en: i

Cancelar

k. I
Consulkar Clienkes |

Para fechar a consulta, clique no menu Arquivo/Fechar.
Para abrir uma pesquisa existente, selecione a consulta desejada no item Consultas, em

. . ~ [ i .
seguida clique no botao ( J"'jﬁ“') Abrir.
Para fazer alteragcbes em uma consulta, selecione a consulta desejada no item Consultas,
em seguida clique no botao (B Estrutura) Estrutura.

CRITERIOS DE PESQUISA
Para especificar um critério de pesquisa, clique sobre a linha Critério (Grade inferior).

Digite uma expressao na coluna do campo desejado para o critério.
Utilize os seguintes operadores para construir um critério:

> Maior

< Menor

= Igual

>= Maior ou igual
<= Menor ou igual
<> Diferente
Regras:

Use aspas em expressdes que contenham texto.
Use o sinal “#” em expressdes que contenham data.

Exemplos:

Critério Resultado

<>0 Diferente de zero
Em(*MG,TO”) Estado deve ser MG ou TO
>=Data Nenhuma data antes de hoje
Entre2e5 Valores entre 2e 5

Como “L?7?” 2 caracteres comegando com L
<#1/1/99% Apenas datas antes de 1999
L* Comegando com a letra “L”
>#17/04/99 Data apdés 17/04/99
“Avenida” Palavras iguais a “Avenida”.
30 Numeros iguais a “30”

CONSULTANDO VARIAS TABELAS
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Vocé pode utilizar mais de uma tabela para criar uma consulta.Para adicionar uma nova

tabela a sua consulta, clique em Consulta/Mostrar tabela ou clique no botao (H'}EI)
Mostrar tabela.

Mostrar tabela EHE

Tabelas |C|:|nsultas I ambas I

Adicionar

Fechar |

Iietes
Switchboard Ikems

Dé um clique na tabela desejada para poder seleciona-la, e clique no botdo Adicionar.
Apoés adicionar todas tabelas que gostaria que fizesse parte da consulta clique no botao
Fechar.

O Access estabelece uma conexao entre ambas tabelas através de uma linha ligando os

campos em comum.
Vocé pode adicionar campos na grande inferior (QBE) provenientes das duas tabelas.

Cie

Campo: | E-mail Endereco Daka Cidade
Tabela: |Clienkes Cdrarn Clientes Cdromn
Classificacdn: | Crescente
Moskrar:

Critgrio: | ="#1/4/00"
oL

SQL

A SQL (Linguagem de Consulta Estruturada) surgiu com a terceira geracao de banco de
dados, os RDBs-Relational Databases (Banco de dados relacionais).
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SQL é na verdade uma linguagem para definir e manipular bancos de dados relacionais.
Praticamente todos os produtos de banco de dados relacionais que estdo no mercado
suportam SQL, e com o Microsoft Access vocé podera criar critérios com base na
linguagem SQL.

DECLARACOES SQL
A declaracdo SQL pode ser feita de duas formas:

12) No campo Critério digitando a declaragdo em portugués.
Exemplo:
Entre #01/01/00# E #01/05/00#

2%) No Modo SQL. Quando estiver criando uma consulta no modo Estrutura, clique no
menu Exibir/Modo SQL.

Exemplo:

SELECT Clientes.Nome, Clientes.[E-mail], Clientes.Data

FROM Clientes

WHERE (((Clientes.Data) Between #4/15/2000# And #5/1/2000#))

ORDER BY Clientes.Nome, Clientes.[E-mail] DESC;

RELACIONAMENTOS

Vocé define um relacionamento adicionando as tabelas que deseja relacionar com a

janela (“:g) Relacionamentos e, em seguida, arrastando o campo chave de uma tabela e
soltando-o0 no campo chave da outra tabela.

Arraste um campo de uma tahela para
Fn campo equivalente na outra tabela.

Pedidos
Hﬁmerul]nPE
]

Funcionarios
cadigoDoFuny

Sobrename

CodigoDoClient
Matne .

R aycoCoF unci

Chave primaria da Linha de relacionamento defininda
tabela Funcionatios | urm relacionamento de um-para-muitos

Pedidos

ddigoDoFu HimeroDoPe| * |
Sobrenome CadigoDoClient
Mome CadigoDaoFunci—

Campo coincidente na tabela Pedidos

A espécie de relacionamento que o Microsoft Access cria depende de como os campos
relacionados sao definidos:

e Um relacionamento um-para-muitos é criado quando somente um dos campos
relacionados é uma chave primaria ou tem um indice exclusivo.
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e Um relacionamento um-para-um ¢é criado quando ambos os campos relacionados
sao chaves primarias ou tém indices exclusivos.

e Na verdade, um relacionamento muitos-para-muitos sdo dois relacionamentos um-
para-muitos com uma terceira tabela cuja chave primaria consiste em dois campos
— as chaves externas das outras duas tabelas.

FORMULARIOS

O formulario € uma excelente interface para manipular as informagdes do banco de
dados. O formulario contém recursos graficos que permite filtrar e modificar os dados.

E através dos formularios que podemos incluir cédigos ou chamadas que executem
macros fungdes especificas.

CRIANDO UM FORMULARIO

Para criar um formulario, clique na guia Formulario. Selecione “Criar formulario usando
= ” . . ~ [ 3
o assistente”, em seguida clique no botao ( Abtiry

'EE abr ﬁ Eskrutura 28] Novo | }(

Objetos Criar Formulario no modo Estrutura
B Tabelas

Criar Formulario usando o assistente

g=i Consulkas

B Formula::

Aparecera a tela do Assistente de formulario. Onde vocé deve escolher a tabela ou
consulta de origem de dados e os campos que farao parte de seu formulario.

23



Colégio Divino Salvador — Prof. Albis

Asziztente de formulario

Access 2000

b =

Tabelas/Consultas

|Ta|:|ela: Clientgs

Campos disponiveis:

Endereco
Cidade

Estado

CEF

Daka
Produto/Compra

-

=

=

]

==

Que campos vocé deseja no seu formulario?

Wocé pode Fazer a sua escolha em mais de um tabela ou

consulka,

Zampos selecionados;

Cancelar | = Walbar “ fvancar I

Concluir

Na janela Assistente de Formulario, existem duas caixas de op¢ao: a da esquerda exibe
os campos disponiveis, e a da direita os campos escolhidos. Repare que existem botdes
no centro da janela Assistente de formulario que servem para movimentagdo dos campos.

= |_ Adiciona um campo

—— Adiciona todos os campos

a |_ Remove um campo
= |— Remove todos campos

Selecione os campos disponiveis e clicar no botao avancar.

Campos disponiveis;

Produte/Compra

=

-

EENEIR

Campos selecionados;

Mame
Endereco
Cidade
Estado
CEF

Cancelar | = Waltar | dvancar = I

Concluir
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Na proxima tela vocé devera definir o layout do formulario. Escolhendo a opgéo “Coluna”
(default) o formulario apresentara um registro por vez.

Aszziztente de formulario

e

Clique no botao avancgar para aceitar a opgao default.

No proximo passo, defina o estilo que seu formulario adotara. Apés decidir a opgao que
ira utilizar, clique no botédo avancar.
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Aszzistente de formulario

Que estilo vocg deseja?

Arenito
Cianokipo
Expedicio
Geomeékrico

Papel palha
Pedra

Rotulo [Dados Pinkura Surni

Zancelar + Yolkar | Avancar = I Concluir

Na préoxima etapa informe o titulo para o formulario. Clique no botdo Concluir e seu
formulario estara pronto.

Aszsistente de formulano

Que bikulo vocé deseja para o seu Farmularioy

|Clientes|

Estas 530 kodas as informagdes que o assistente necessita para criar
o sel Formulario,

Wocé deseja abrir o Formulario ou modificar a sua eskrukura?

© abrir o Formulario para visualizar ou inserir informacdes,

" Modificar a estrutura do formulario.

[ Exibir a Ajuda ao trabalhar com o Formulario?

Zancelar < Yolkar B AT = | Zoncluir I

Agora vocé pode visualizar os registros de uma forma grafica, e podera incluir novos
dados em seu formulario.

26



Colégio Divino Salvador — Prof. Albis Access 2000

B Clientes =] E3
! Home Leonardn da Silva

Enderego Rua Jodo 26, Casa Verde

Cidade %0 Patln

Estado lap

GEP IREBE-000

Data [ EmE S
Registror 1] « [ 2 v |wi|r#|de 3

Movimente-se em seu formulario utilizando as os botdes para movimentar-se entre os
registros.

Reqgistro: HI 1 II A IH IH*I de 3

Para incluir um novo registro na tabela de dados, clique sobre o botao (|ﬂ|) novo registro.

ESTRUTURA DO FORMULARIO
Vocé pode alterar a estrutura do formulario afim de:

Alterar a largura das caixas dos campos do formulario.
Alterar o texto do formulario.

Modificar o posicionamento do texto.

Cor do fundo da tela.

Selecione o formulario desejado na guia Formulario. Clique no botdo (& Estrutura)
Estrutura.

Ao clicar em um controle, este ficara selecionado. Podendo ter seu tamanho, cor, formato
modificado.
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Vocé pode selecionar varios controles, arrastando o ponteiro do mouse ao redor deles.
Apos soltar o botdo do mouse todos os controles estarao selecionados.

Os controles podem ser selecionados, mantendo a tecla SHIFT pressionada, enquanto
clica sobre os controles.

ALTERAR APARENCIA DO TEXTO

Para alterar a aparéncia de um controle, vocé deve primeiro seleciona-lo clicando nele
uma vez.

Agora selecione uma (|HE'EttE“5E"IlMEIIEr E) Fonte para o texto.

0 (12 ) Tamanho da fonte.

A(N Z S )Formatacio (negrito, italico ou sublinhado).

O (¥ = =) Alinhamento do texto (esquerdo, centro, direito).

A (.) Cor de fundo/Preenchimento.
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A (& ™) Cor do primeiro plano/fonte.

) Cor da linha/borda.

™) Largura da linha/borda.

O (= 7) Plano.

Os resultados sao aplicados imediatamente quando se tem um controle selecionado e se
clica no botao correspondente ao efeito desejado.

O resultado final pode ser visto mesmo antes de aceitar as alteracbes feitas na aparéncia.

Home ||:Jurne

Enderggo e
[ Gdade Jue
Estadd |Estaﬂu —

TP illlEF' -

Data !Ellata |

Se vocé nao gostar das alteragdes, clique no botao (¥2) Desfazer.
Para aceitar as mudancas clique no botao (E) Salvar.
ROTULO DO FORMULARIO

Vocé pode definir um rétulo para seu formulario separando o Cabegalho do formulario, e
o Detalhe dos campos e controles.

W[ E 0 E 4 i BB T 0B 1 @10 1]
: # Cabecalho do Formulario P
# Detalhe A
B [ [ [ [
- | Home IHome
i | | | |
- || Enderégo Endareqn
2

Apoés separar o Cabecgalho do formulario do Detalhe clique no botao (ﬂ‘) Caixa de
ferramentas.

Na pequena Caixa de ferramenta selecione (IE) Rétulo.
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Cliqgue com o mouse no espaco vazio entre o Cabegalho do formulario e Detalhe.

D T
j # Cabecalho do Farmulario
1
J # Detalhe
f I I | | | I
- || |Home Jhiome
1 | | | | | |
- | [Enderego JEnderego
2_ |I | | |
- || [Gidade JCidae
3 | | | 1 1
- | [Fstado JEstadn
] ] | | |
+ | FGEP JcEp
N [ | | |
- Hata §ta -

Digite o rotulo para seu formulario e pressione a tecla Enter quando terminar.

Vocé pode usar as mesmas formatacgoes (fonte, cor, tamanho, etc.) que usou para o texto
com o rotulo.

Para salvar as alteragées em seu formulario clique em Arquivo/Salvar.

EXIBIR FORMULARIO

Para exibir o resultado do formulario, clique no botéao () Exibir.
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Microzoft Access - [Clientes 1¥C]

J arguivo  Editar  Exibir  Inserir Formatar Registros Ferramentas Janela  Ajud:

E‘§| |%|&lal|%‘v||

| =11 ===
Clientes
2 -
Home WFafala Grimalte
[Enderego JFua Adalgiza Guedes, n* 12,349
|
lGidade JFin de Janeira
lEstado IR
IGEP J555E5-6a0
Data ) = =y

RELATORIOS

Vocé pode imprimir as informagbes de seu banco de dados utilizando tabelas ou as
consultas e até mesmo os formularios. Mas a maneira mais facil e profissional de
impressao dos dados é utilizando o Relatério.

O moddulo Relatério permite uma grande quantidade de controle e o utilizando assistentes
para a criagdo de um relatério eficaz da maneira desejada.

CRIANDO UM RELATORIO

Para criar um relatério, abra o banco de dados e clique sobre a opgao Relatérios.

Microzoft Access - [Chentes : Banco de dadosz]

J Arquivo Editar  Exjbir  Inserir Ferramentas Janela .ﬂ.juda
| D E|%@.«°|Jﬁﬁ‘@|ﬂ|%
& Yista(izat: ﬁ Estrutura ’Zﬂ Hova

Criar relatdrio no modao Estrutura

- 3.

Obijetos

#1]  Criar relatério usando o assistente

Consulkas

Formula. ..

Rel;
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Em seguida, clique no botao ("‘H Hava) Novo.
Uma janela denominada “Novo relatorio” ira aparecer.

Hovo relatono E

Mada estrukura

+ hssistente de relakario
| AukoRelatdrio: Calunar
AukoRelatorio: Tabular

Assistente de grafico
Assistente de etiqueta

Este assistente cria o seu
relatdrio automaticamente,
baseado nos campos que vocé
selecionou,

Escolha a kabela ou consulta de "
onde o5 dados de objetos vem: Clintes j

K I Cancelar |

Clique na seta para baixo e escolha a Tabela ou Consulta para criar o relatério.

Escolha a kabela ou consulka de .
onde os dados de objetos wem: ICHEH':Es @
(0] 4 I Cancelar |

Selecione a opgao Assistente de relatério e clique no botao OK.

Na préxima tela, selecione os campos que deseja colocar no relatério e movimente os
para a caixa do lado direito da janela (Campos selecionados).
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Access 2000
Aszziztente de relatario |
Qe campos voog deseja no seu relakdrio?
% v || Wocé pode Fazer a sua escolha em mais de um kabela ou
consulta,
Tabelas/Consultas
|Tb|:uela: Clientes ]

Campos disponiveis;
Enderego

Cidade

Estado

_EF

Draka
Produtof/Compra

Campos selecionados;

=

R

==

sl

Cancelar | = Yalbar | Avangar > I Concluir

Repare que existem botdes para movimentacdo dos campos disponiveis e selecionados.

= |_ Adiciona um campo

—— Adiciona todos os campos

a |_ Remove um campo
= |— Remove todos campos
Ao terminar a selecédo clique no botdo Avangar.

Agora vocé deve definir a ordem de classificacdo do relatério escolhendo até quatro

chaves de classificagdo. Clique na seta da caixa de listagem e escolha o campo.
Clique no botao Avangar.
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Assizstente de relatorio

Wocé deseja adicionar niveis de

grupo? Mome, Endereco, Cidade, Estado, CEP,
Data

Maome

Endereco : |
Cidade .
Estado _I
ZEP

Data o I

Prioridade

N

EECHES de agriEamenta. .. Cancelar < Yalkar “ Avancar I Concluir

Para definir a ordem de classificagao, clique no botdo ao lado direito da caixa de listagem.
Clique no botao Avangar.

Asszistente de relatario

Que ordem de classificacdo vocé deseja para os reqgistros de detalhe?

Yocg pode classificar usando até quatro campos
5 kanko na ordem crescente como decrescente,

1 INDmel v| all |
1 2 3 4
T 2 I M| gll
HEXX MENN NXEN XN

HEHE HEEX HEEN REEX
HHHH HHEH KHEE HEHE

MEHMM O OMMNMN OMMMMN OMMHMNM n
3 o
A HEEN MENN HEEN HEEN
i I j ﬂ

2 e

(S )

Lo e e waas
R —

B lownne s mman
HHHH MHEH KHEE HEHE
D HHKK EHHX HENN XEEX

Cancelar < Yolkar | Avancar = I Concluir

Na tela seguinte, defina o layout para o seu relatério. Escolha o formato que mais |he
agrada ou condiz com as suas exigéncias. Clique no botado Avancar.
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Asszistente de relatano

Como vocé deseja ordenar o seu relakario?

—Layout ———— — Orientagdo ——
= Nivel ¥ Retrato
HEKH KAAR RKHA RKHA HRRA Bloco " Paisagem
MHEE MR N | HEEN | KN Ténica 1 .
RN | WAy | HEHRE opicg A
M e | MR | N  Tépico 2
W | W | Lapica
W WENEE | HNNHE | HHERE : )
Wi | R | W " flinhar & esquerda 1

EERE R AR ]

R R MR | e | e
EELLLIE LR SR
Hee | R e

e | R |

i~ flinhar & esquerda 2

¥ fjustar a largura do campe para que
kodos os campos caibam em uma pagina.

Cancelar < Yolkar | fvancar = I Concluir

Agora vocé deve definir um estilo para seu relatério. Apos decidir a opgcao que ira utilizar
clique no botdo Avangar.

Assziztente de relatario

Que estilo vacgé deseja?

KHHKENK Cinza clara
Carmpacko
HHXK KEHEK CUFDDTESED
WM HE Fu:urm.a
Megrito

Rotulo acima
Controlar do detalhe

Cancelar < Yolkar | Avancar = I Concluir
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Na préxima tela informe o titulo do seu relatério. Escolha a opgao Visualizar o relatério,
para poder visualizar sua aparéncia. Clique no botdo Concluir.

Assziztente de relatario

Qe titulo vocg deseja para o seu relabdrio?

IREIatc'uriu:usCIientesl

Estas 30 todas as informacdes que o assiskente necessita para criar
0 el relakdrio,

Vocé deseja visualizar o relatdrio ou maodificar a sua estrukura?

' Wisualizar o relatdrio,

i~ Modificar a estrutura do relatdria,

[ Exibir a Ajuda ao trabalhar com o relatdrio?

Cancelar < Yolkar B ENGaL: = | Concluir I

Tela do relatério ja pronto.

Microsoft Access - [RelatariosClientes]

Jﬂ Arguivo  Editar Exibir Ferramentas Janela Ajuda

E-2 Co@@E 1w - Fde F- B g 0.

RelatoriosClientes

Endereco Cidade Estado Nome CEP Data
Caixa Postal 10507 3 |Miteroi F.J Iknderson Cosme 24231-970 190300
Fua 24, Quadra 13, |[Sdo Luis il A Monato Costa BA0T T30 215035700
Fua Adalgiza Guede (Rio de Janeiro . Rafasla Grimalte 599455888 29504799
FuaJodo 25, Casa  |[S8o0 Paudlo SF Leanardo da Silva  |BEEEES- 000 04104793

Clique no botao (,O) Zoom para visualizar o relatério por inteiro na tela.

ESTRUTURA DO RELATORIO
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Para entrar no modo estrutura do relatério, selecione o relatorio e clique no botéo (ﬁ)
Estrutura.

Eliisualizar ﬁ Estrutura ’Zﬂ Moo | X Eg TE'EE

Cbjetos Criar relatdrio no modo Estrutura
Criar relatdrio usando o assistente

R elatdriosClientes

Consultas

Formula. ..

No modo Estrutura, vocé podera fazer varias alteragdes, dentre as quais:
Alterar a largura das caixas dos campos do relatorio.

Alterar o texto do relatério.

Modificar o posicionamento do texto.

Microzoft Access - [RelatarniozsClientes : Helatario]

Ji Arquivo Editar Exibir Inserir Formakar Ferramentas Janela  Ajuda

B-EeRY | ime s -|elsRET elENma D,
JReIatuﬁriD - - - HI§|§§§|£7£T£T """" - =
D e N D e A D S

] # Cabecalho do relakario

‘|RelatdriosClientes
J # Cabecalhn da pagina
- [Enderggo Cidade Estatio Name CER | |Datal
# Cabecalho Endereco

# Cabecalho Cidade

# Cabecalho Estado

# Detalhe

Endargco | |[cidade | | [Estapn | | [Morpe ] IEES | |Dgta |
J # Rodapé da pagina

=Agorg() Il ="pagina "|& [Pagia] & " e * & [Phinas]|

Para alterar os objetos que comp&em o relatdério vocé precisa seleciona-los.
Apbs selecionar os objetos aplique as mudangas, que sao:

Haettenschuweiler

Agora selecione uma ( ™) Fonte para o texto.

O (! ~) Tamanho da fonte.

A (M £ 3 )Formatacido (negrito, italico ou sublinhado).
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O (

A (ﬁ 7) Cor de fundo/Preenchimento.

A (i ™) Cor do primeiro plano/fonte.

-

A (=== T) Cor da linha/borda.

A (! T)Largura da linha/borda.

O (= 7) Plano.

Apos fazer as alteragdes clique no botao (E) Salvar.

IMPRIMINDO O RELATORIO

=) Alinhamento do texto (esquerdo, centro, direito).

Access 2000

Para imprimir o relatério, vocé deve seleciona-lo e clicar no menu Arquivo/Imprimir ou
clicar no botao (%)_

Antes de imprimir o relatério, vocé deve configurar a pagina a ser impressa.
Selecione o relatério para impressao. Clique no menu Arquivo/Configurar pagina.

Configurar pagina K4 B4

Margens

Superior:
Inferiar:
Esguerda:

Direika:

—Margens {milimetros)

24,99

24,99

24,90

111

24,90

I Colunas

—Exemplo

[ Imprimir somenke dados

[ |

Cancelar
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Vocé deve fazer as alteracbes de acordo com as dimensdes da folha a ser utilizada para
impressdo. Exemplo: A4
Para aceitar as alteragdes clique no botao OK.

MACROS

Uma macro € um conjunto de uma ou mais acbes onde cada uma efetua uma
determinada operagdo, como abrir um formulario, localizar um registro, imprimir um
relatério, etc. As macros podem ajuda-lo a automatizar tarefas comuns. Por exemplo,
vocé pode executar uma macro quer imprima um relatério quando um usuario clicar em
um botao de comando.

Uma macro pode ser uma macro composta de uma seqléncia de a¢des ou pode ser um
grupo de macros. Vocé também pode utilizar uma expressado condicional para determinar
se, em alguns casos, uma agao sera realizada quando uma macro for executada.

CRIAR UMA MACRO

Para criar uma macro abra seu banco de dados, selecione a guia Macros, clique no botédo
(ﬁ Mava) Novo.

=10] x|

gl Clientes : Banco de dados

! e Ebar IgEsl;ruI:ura %Hﬂm | X

Objetos

Consultas
Formula. ..
Relatarios

Paginas

Uma nova tela ira aparecer. Na coluna Agao escolha a agdo desejada para se executada
pela macro. Selecione a agéo clicando na seta para baixo.
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# Macro3 - Macro

Apods selecionar a Agao que a macro executara, defina os argumentos da agao na parte
inferior da tela.

& Macro3 : Macro

| oAgso [ 0 comentdio 0 a]

| | abrirFormulério

Os argumentos da agéo dependem da sua escolha na coluna Agao.

Salve sua macro clicando no botao (.) Salvar.
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Execute a macro criada clicando no botao ( ! ) Executar.
CODIGO VISUAL BASIC NO MICROSOFT ACCESS

A melhor maneira de trabalhar com banco de dados e no modo Formularios. Utilizando
formularios vocé tera uma interface grafica que Ihe permitird visualizar dados de uma
maneira mais rapido e eficiente.

Utilizando formulario vocé pode construir cédigos Visual Basic para executarem macros
ou fazer chamada de outros formularios para Editar, visualizar ou adicionar dados.

CRIAR CODIGO VISUAL BASIC

Para criar codigo Visual Basic selecione a guia Formularios, selecione o formulario
desejado e clique no botao (&€ Estrutra) Estrutura.

Suponhamos que vocé tenha um formulario folha de pagamento e quer obter todos os
dados a respeito de um funcionario. Dados esse que estdo armazenados no formulario
funcionario. Portanto vocé deve criar uma Macro que abra o formulario funcionario, no
campo desejado e na forma desejada (Editar, adicionar ou Visualizar).

O mecanismo ideal para executar uma macros € o Botao de comando, que vocé adiciona

em seu formulario clicando no botao de (|%) Caixa de ferramentas.

¥ Caixa de FEY
Azn ab| [
= @V
=8 EB
[42]
=
N0 R

Ao adicionar um botdo de comando uma janela Assistente de botdo de comando
aparecera. Para poder personalizar este botdo e incluir cédigo Visual Basic clique no
botao Cancelar.
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Asszistente de botdo de comando

Que acdo voré deseja executar quando o bokdo for pressionado?

Acdes diferentes estdo disponiveis para cada categoria.

Cateqarias: Ares;
| Ir para primeira regiskro

It para prdximo redgiskro
Cperacies de Formulario Ir para registro ankerior
Cperaches de relakdria It para Ulkima reqgistra
Aplicativio Localizar proximo
Misceldnea Localizar registro

Cancelar = Yaltar Avancar = Concluir

O Botdo de comando sera incluido no formulario bem na area onde vocé clicou no
formulario.

E Comando?ER !

Vocé personalizar este botdo alterando seu roétulo e acrescentando a ele uma tecla
especial de atalho.

Para personalizar este botédo selecione-o e clique no botédo () Propriedades.

¥ Botdo de comando: Comando?66
Formato | Dadas I Evento I Cikra I Todas I
Legenda FUBncionar -
Figura . o v v o (menburma) j
Tipode Figura . o oo Incorporad
Transparenke v oo 3o

Endereco de hyperlink . . .. ... .. ..
Subendereca de hyperlink. . ... ...

Misivel o Sirn

Exibitquando . o o0 SEmpre

Esquerda. ..o &, 995cm

SUPEHOE © v v v v v 0,399

LarQura . . v v v v e Jn

Allura. .o 0,499cm

Cor de primeiroplano . ... ... L n ;I

Na guia Formato selecione legenda e digite:
Fu&ncionario

Isso faz com que se possa acessar este botéo pressionado as teclas [Alt] + [n].
E também na guia Formato que alteramos a aparéncia do(s) objeto(s).
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Vocé pode mudar a altura, largura, figura, visivel (sim ou n&o), cor e tamanho da fonte,
etc.

Apds modificar as propriedades do botao clique no botéo ('ﬁ'ﬂ) Cadigo.
Uma tela do editor de cédigo se abrira.

Escolha o botdo que criou clicando na seta para baixo.

<@ Microzoft Visual Basic - Administrador 2000 - [Form_Folha de Fagamento [Cadigo]]

J@ arguivo  Editar Exibir Inserir Depurar Executar Eerramentas Suplementos Janela Ajl

Jﬁ%*m%ﬁlﬁ '”“‘| o lﬁ|%’%’ﬂ‘|@|m1
=

I{Geral} (é
= _
bptlnn Compare Database
El@ Microsoft Access Objn:l Option Explicit

- Form_adm=9 Son
b Form_CEP

O evento que ira aparecer é o OnClick (Ato de clicar no botao).

|Cumanduzﬁﬁ j ICIit:k j
Frivate Zuh ComandoZef Click() j
End Suhb

Digite o seguinte codigo para abrir o formulario através de uma macro de nome
"Funcionarios”.

Dim Abrir As String
Abrir = "Abrir Formulario Funcionarios no modo somente leitura”
If MsgBox(Abrir, vboOKCancel, "Visualizar dados sobre os Funcionarios") = vbOK Then
DoCmd.RunMacro "Funcionarios"
Else
Exit Sub
End If

Quando este formulario for acessado e o botao que foi adicionado for clicado, um prompt
aparecera, com dois botdées como opg¢des de abertura do formulario. O botdo Ok (VbOKk)
abre o formulario e o botdo Cancelar (VbCancel) cancela a acao.

VYizualizar dadoz sobre oz Funcionanios

Ahbrir Farmulario Funcionarios no moda zometite leitura.

Cancelar |
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O formato de abertura do formulario foi determinado pela Macro "Funcionarios", que
permite que este formulario seja aberto somente no modo leitura.

Para salvar as alteragdes em seu formulario clique no botao (E) Salvar.
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